
 

この訓練は、専門的知識を身につけ、真剣に就職を考えている方が対象です。 

テキスト代 21,895 円(税込)および資格取得受験料は自己負担となります。 

公共職業安定所長から受講あっせんを受けることができ、訓練を受けて関係職種へ就職を

希望される方。 

お問い合わせは 
管轄のハローワークまたは福岡県立戸畑高等技術専門校 
〒804-0031  
北九州市戸畑区東大谷 2-1-1  TEL 093-882-4306 

職業訓練法人 北九州地区職業訓練協会 

マイテク・センター北九州 
〒805-0048 北九州市八幡東区大蔵二丁目 13-7 

TEL：093-651-3775 FAX：093-651-5573 

応 募 方 法  

受講料 無 料 

定 員 ２０名 

５月開講 

訓練生募集 

令和 6 年 5 月 17 日（金） 

～11 月 15 日（金） 

全 711 時間・6ヶ月コース 

マイテク・センター北九州 

・販売士３級 

・日商簿記検定３級 
・電卓計算能力検定 

・ビジネス実務マナー検定２級 
・コンピュータサービス技能評価試験 

ワープロ部門３級・２級 

表計算部門 ３級・２級 

・PowerPoint○Rプレゼンテーション技能認定試験初級 

取得目標資格 

令和 6 年 3 月 4 日（月）～ 4 月 16 日（火） 

日時：令和 6 年 4 月 25 日（木） 

午前９時２０分開始（受付９時００分） 

会場：マイテク・センター北九州 

令和 6 年 5 月 8 日（水） 

入校選考日は駐車可能です。 

状況によって近隣の駐車場に 

ご案内させて頂く場合があり

ます。 

入校日の駐車は可能です。 
自家用車での通校希望者が 10名を超える場合、 

ご希望に添えない場合がございます。ご了承ください。 

募 集 期 間  

入 校 選 考  

合 格 発 表  

応 募 資 格  

訓 練 期 間 

訓 練 場 所 



訓 練 生 募 集 案 内 
 

≪募集科、募集定員、訓練概要、応募資格等≫ 

募 集 科 OAビジネス科  ５月開始コース 

募 集 定 員 
20名 （最少実施可能人数  １０名） 
※応募者が最少実施可能人数を下回った場合、訓練が中止になることがあります。あらかじめご了承ください。 

受講期間・時間 
令和６年５月 17日(金) ～ 令和 6年 11月 15日(金)  午前９時４０分 ～ 午後４時１０分 
 全７１１時間    ※土・日・祝日は休講 ※８月 13日（火）～15日（木）はお盆休みで休講 

訓練実施場所 
マイテク・センター北九州【北九州地区職業訓練協会】  
〒８０５-００４８ 北九州市八幡東区大蔵二丁目１３-７ 

訓 練 内 容 
・販売士では流通・小売業で必要な基礎知識を学び、マーケティングや経営管理に関する専門的知識・技術の習得 
・簿記の基本から、ビジネス実務に活かせる難易度の高い簿記・経理の知識の習得 
・パソコンの基本操作からワード、エクセル、パワーポイントに関する知識と技能の習得 

就職先の職務 小売業や流通業のスタッフ、一般事務、営業事務、パソコンを使用する職種全般 

資格取得目標 
コンピュータサービス技能評価試験 ワープロ ・ 表計算部門  ３級・2 級 
PowerPoint○Rプレゼンテーション技能認定試験 初級 ／ ビジネス実務マナー検定 ２級 
販売士 ３級 ／ 日商簿記検定 ３級 ／ 電卓計算能力検定  

受 講 費 用 受講料は無料です。※テキスト代２１，８９５円(税込)と資格取得受験料は自己負担となります。 
 

 

教 科 の科 目  時間数 教 科 の内 容  

普通
学科 

オリエンテーション ６Ｈ 入校日、修了日、オリエンテ－ション 

就職支援 36Ｈ 
履歴書・職務経歴書の書き方、面接の受け方、ジョブ・カードの作成 
キャリアコンサルティングなど 

人権・同和問題研修 3H 人権・同和問題について 

専門
学科 

販売士 ９０Ｈ マーチャンダイジング、マーケティング、販売・経営管理、検定模擬及び予備試験 

簿記 10２Ｈ 簿記の基礎、決済処理、財務諸表、日商簿記 3級検定対策 

電卓 24Ｈ 電卓の基本操作、電卓計算検定対策・検定 

弥生会計 12Ｈ 会計ソフトの基本操作 

ビジネス実務マナー 39Ｈ 必要な資質、企業実務、対人関係、ビジネス実務マナー検定対策 

パソコン概論 ６Ｈ パソコンのしくみと用語説明、ハードウェアとソフトウェア、情報セキュリティ 

実技 

パソコン基礎 18Ｈ Windows 基礎、インターネットと電子メ－ル、デジタルカメラ、タブレット 

ワード 141Ｈ 
基本操作、文字入力、保存、印刷、編集機能、書式設定、罫線、表の作成 
オブジェクトの挿入、ＣＳ検定対策・検定 

エクセル 177Ｈ 
基本操作、データ入力、保存、印刷、ワークシートの編集機能、セルの書式 
関数、グラフ、データベース、ＣＳ検定対策・検定 

パワーポイント 51Ｈ 
基本操作、プレゼンテーションの基礎、スライドショーと資料作成、 
サーティファイ検定対策・検定 

ビジネス実務演習 ６H 実務を想定したアプリケーションの活用・連携法 

 711Ｈ  
 
■応募資格■  公共職業安定所長から受講あっせんを受けることができ訓練を受けて関係職種へ就職を希望される方。 

■募集期間■  令和6年3月4日（月）～令和6年4月16日（火） 

■応募方法■  （1）住所管轄ハローワーク窓口で、就職のための職業相談を受けてください。 

（2）雇用保険受給資格者の方は、雇用保険受給資格者証をご提示ください。 

（3）応募する方は入校願書に必要事項を記入し、写真（上半身、脱帽、正面向き、縦４cm×横３cm、応募６ヶ月以内に 

撮影したもの）を貼付のうえ、ハローワーク窓口に直接本人が提出してください。 

（4）応募受付は、土曜・日曜・祝日を除き、午前８時３０分から午後５時１５分までです。 

※ご提出いただいた願書（証明写真を含む）、その他の応募書類はご返却できませんので予めご了承ください。 

※個人情報の取り扱いについて、応募書類にて知り得た個人情報は訓練実施以外の目的には使用しません。 

■入校選考■  選考日時：令和6年4月25日（木） 午前９時２０分開始  《９時００分より受付》 

選考会場：マイテク・センター北九州  北九州市八幡東区大蔵二丁目１３-７ 

選考内容：①学科試験（義務教育修了程度の国語・数学）      ②面接 

※筆記用具（鉛筆、消しゴム）をご持参してください。 

※受験票は送付しません。選考試験日に直接、選考会場にお越しください。 

※遅刻した場合は、受験できないことがありますのでご注意ください。 

合格発表：令和6年5月8日（水） 選考結果は、発表日到着予定で本人宛に郵送（通知）します。 

また、戸畑高等技術専門校玄関前及び福岡県の職業訓練ホームページ 

httpｓ://www.fukuoka-kunren.ac.jp/ に合格者の受験番号を掲示します。  

 ※電話では合否についてお答えできません。 
 

≪お問い合わせ先≫ 
詳しくは、ハローワークまたは戸畑高等技術専門校（TEL：０９３－８８２－４３０６）へお問い合わせください。 
訓練内容の専門的詳細については、マイテク・センター北九州（TEL：０９３－６５１－３７７５）へお問い合わせください。 


